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	معلومات المشروع

	اسم المشروع
	
	رقم المشروع
	

	مدير المشروع
	
	مالك المشروع
	

	الإدارة
	
	المقاول
	

	الاستشاري
	
	قيمة المشروع
	

	مدة العقد
	
	تاريخ اطلاق المشروع
	


	معلومات مقدم طلب إغلاق المشروع

	الإسم
	الجهة
	المنصب
	التوقيع

	
	
	
	


	سبب إغلاق المشروع >يرفق نسخة من القرار  المستند عليه<

	تم الإنتهاء من المشروع كما هو مقرر
	☐
	>يتم توضيح هنا<

	تم دمج المشروع مع مشروع اخر 
	☐
	>يتم توضيح هنا<

	تم الغاء المشروع  قبل البدء في المشروع الرجاء الانتقال الى النقطة رقم 7 - الموافقات
	☐
	>يتم توضيح هنا<

	تم الغاء المشروع بعد البدء فيه 
	☐
	>يتم توضيح هنا<


قائمة تدقيق إغلاق المشروع
1. مخرجات ومهام المشروع >في حالة الاجابة ب "لا" يتم توضيح السبب في خانة الملاحظات<
	التسلسل
	الأسئلة
	نعم
	لا
	ملاحظات

	1.1
	هل تم تسليم كافة المخرجات المرجوة من المشروع؟ 
	☐
	☐
	

	1.2
	هل هناك مهام (أنشطة) لم يتم عملها (اعمال أساسية)؟
	☐
	☐
	

	1.3
	هل تم توقيع محاضر استلام المخرجات من المشروع من قبل المقاول والاستشاري وإدارة المشروع؟ (ترفق صورة)
	☐
	☐
	

	1,4
	هل تم الرفع بجميع مستخلصات المقاول والاستشاري؟
	☐
	☐
	


2. الأجهزة - المواد - الانظمة – التقنية  >في حالة الاجابة ب "لا" يتم توضيح السبب في خانة الملاحظات<
	التسلسل
	الأسئلة
	نعم
	لا
	ملاحظات

	2.1
	في حالة توريد مواد وأجهزة هل تم توريدها بالكامل حسب ما هو مذكور في العقد (جدول الكميات - او جدول المخرجات)
	☐
	☐
	

	2.2
	هل تم تركيب المواد و الأجهزة جميعها حسب ما هو متفق عليه في العقد؟
	☐
	☐
	

	2.3
	هل تم اختبارالمواد والاجهزة والتحقق من عملها؟
	☐
	☐
	

	2.4
	هل تم تسليم كتيب الاستعمال  والضمان  وقائمة بقطع الغيار وجدول الصيانة الدورية؟
	☐
	☐
	

	2.5
	هل تم ادخال وتكامل الأنظمة والبرامج المستحدثة في النظام الخاص بالوزارة؟
	☐
	☐
	

	2.6
	هل تم تدريب الموظفيين المعنيين على استعمال وصيانة الأجهزة، المواد، الانظمة؟ 
	☐
	☐
	


3. المهام والأنشطة  >في حالة الاجابة ب "لا" يتم توضيحج السبب في خانة الملاحظات<
	التسلسل
	الأسئلة
	نعم
	لا
	ملاحظات

	3.1
	هل هناك أمور معلقه بانتظار قرار (مثل أوامر تغيير أو مطالبات)؟ (تذكر)
	☐
	☐
	

	3.2
	هل يوجد اي أنشطة أو مهام أو قضايا معلقة أو مخاطر بالمشروع  (لم تغلق)؟ 
	☐
	☐
	

	3.3
	هل تم تحديث سجل طلبات التغيير المعتمدة والمرفوضة وتسجيلهافي النماذج الخاصة
	☐
	☐
	

	3.4
	هل تم تحديث سجل المخاطر في النموذج الخاص ؟ 
	☐
	☐
	

	3.5
	هل تم تحديث سجل المشاكل و  القضايا المعلقة؟ 
	☐
	☐
	


4. الأرشفة والتوثيق

	التسلسل
	الأسئلة
	نعم
	لا
	ملاحظات

	4.1
	هل تم توثيق قبول المشروع من الجهة المشغلة على النطاق المتفق عليه؟ 
	☐
	☐
	

	4.2
	 هل تم أرشفة وثائق المشروع بشكل كامل؟
	☐
	☐
	


5. نقل المعرفة - التشغيل – التدريب  >في حالة الاجابة ب "لا" يتم توضيحج السبب في خانة الملاحظات<
	التسلسل
	الأسئلة
	نعم
	لا
	ملاحظات

	5.1
	هل تم اعداد خطة تدريب للجهة المستخدمة للمشروع حسب ما ذكر في العقد؟
	☐
	☐
	

	5.2
	هل تم استلام مواد تدريبية للموظفيين المعنيين كما هو مذكور في العقد؟
	☐
	☐
	

	5.3
	هل تم تقديم وسائل التواصل من قبل المقاول للرد عن أي استفسارات أو طلبات صيانة بعد تسليم المشروع؟
	☐
	☐
	


6. الموافقات:
بناءً على الطلب المقدم لإغلاق مشروع >يتم كتابة اسم المشروع هنا  < فقد اجتمعت اللجنة الخاصة والمهتمة بتنفيذ المشروع في يوم ........... الموافق 2017 /…./….وقامت بالإطلاع على أسباب طلب إغلاق المشروع والإطلاع  على  قائمة تدقيق إغلاق المشروع الموضحة في هذه الوثيقة وقررت:-

	الموافقة على الرفع بطلب إغلاق المشروع
	☐
	>يتم توضيح هنا<

	عدم الموافقة على الرفع بطلب إغلاق المشروع
	☐
	>يتم توضيح هنا<


	الإسم
	الجهة
	التوقيع

	
	مالك المشروع
	

	
	مدير المشروع
	

	
	الجهة المنفذة
	

	
	الجهة المشغلة
	

	
	استشاري المشروع(إن وجد)
	


7. مراجعة مكتب البرامج والمشاريع  >في حالة الاجابة ب "لا" يتم توضيحج السبب في خانة الملاحظات<
	التسلسل
	الأسئلة
	نعم
	لا
	ملاحظات

	7.1
	هل تم حصر الدروس المستفادة وتسجيلها بمكتب البرامج والمشاريع؟
	☐
	☐
	

	7.2
	هل تم الرفع بتقرير نهاية المشروع لمكتب البرامج والمشاريع
	☐
	☐
	

	7.3
	هل تم تسليم صورة من جميع وثائق المشروع الى مكتب البرامج والمشاريع؟
	☐
	☐
	

	7.5
	هل تم الرفع بنسخة من محضر استلام المشروع حسب الجودة المطلوبة؟
	☐
	☐
	


8. مراجعة مكتب البرامج والمشاريع  >في حالة الاجابة ب "لا" يتم توضيحج السبب في خانة الملاحظات<
	مراجعة مكتب البرامج والمشاريع

	مدير المحفظة
	الاسم
	

	
	المحفظة
	

	
	التاريخ
	

	
	التوقيع
	

	مدير المتابعة والتحكم
	الاسم
	

	
	المحفظة
	

	
	التاريخ
	

	
	التوقيع
	


	

	تم الرفع لصاحب الصلاحية بطلب الموافقة على إغلاق المشروع ووجه:-

	☐ الموافقة على إغلاق المشروع
☐ عدم الموافقةعلى إغلاق المشروع

	الإسم
	د.محمد بن عوضه ال الشيخ

	المسمى الوظيفي
	المستشار والمشرف العام على مكتب البرامج والمشاريع

	التاريخ
	

	التوقيع
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