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تعريف الخدمة:
تتيــح خدمــة طلــب تقديــم دعــوى فــي النظــام إلكترونيــاً وفقــاً للمــواد والإجــراءات 

ــة وقواعــد الخدمــة، دون الحاجــة إلــى مراجعــة المحكمــة. النظامي

مميزات الخدمة:
• تقديم الدعوى دون مراجعة المحكمة الابتدائية.	
إرفاق كافة المستندات النظامية المطلوبة إلكترونياً. 	•
إرفاق كافة المستندات المؤيدة للطلب إلكترونياً.	•
ــة نظــام 	• ــم الدعــوى مــن خــال بواب ــم علــى تقدي ــذي ت ــة متابعــة الإجــراء ال إمكاني

القضــاء التجــاري.
توفير الوقت والجهد على المتقاضين في استكمال إجراءات التقاضي.	•

تنويه
للإســتفادة مــن الخدمــة يجــب تســجيل الدخــول علــى نظــام القضــاء 

التجــاري بحســاب مفعــل.
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خطوات تقديم طلب دعوى تجارية:

1. الدخول على الرابط الأساسي لنظام القضاء التجاري:
https://www.moj.gov.sa/ar/eServices/Pages/Details.aspx?itemId=24
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2. الدخــول إلــى الخدمــة ومــن ثــم اختيــار نــوع الهويــة وإدخــال رقــم الهويــة وكلمــة 
المــرور.

3. إدخال رمز التحقق المرسل على الجوال المسجل في النظام.
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4. عنــد نجــاح عمليــة التســجيل تظهــر لــك الخدمــات، اختــر منهــا خدمــة )تقديــم 
دعــوى(.
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5. يمكنــك الآن تقديــم الدعــوى وفــق الإجــراءات والقواعد المرســومة في الخدمة، 
وفقــاً لمــا يلي:

a. يظهر وصف الخدمة اضغط على )بدء الخدمة(
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b. الموافقة على إقرار صحة البيانات
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C. اختيار نوع الطلب ثم نوع الدعوى ثم المحكمة ثم يتم الضغط على )التالي(
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d. إضافــة أطــراف الدعــوى بالضغــط علــى ) إضافــة مــدع ( إذا كان المســتخدم هــو 
ــم الضغــط علــى )مقــدم الطلــب كمــدع( ، وإذا كان المســتخدم  مقــدم الدعــوى يت
وكيــا يتــم الضغــط علــى ) إضافــة مــدع جديــد( واختيــار نــوع المــدع وتعبئــة البيانــات 

يتــم الضغــط علــى ) التالــي (.
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e.  فــي حــال وجــود ممثليــن يتــم الضغــط علــى ) إضافة ممثــل جديد( وتعبئة الحقول 
الإلزاميــة ومــن ثــم يتــم الضغــط على ) التالي (
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ــار إذا لــم يكــن للمدعــي مــكان إقامــة فــي مقــر المحكمــة  f. إضافــة العنــوان المخت
يقــوم بإضافــة عنوانــاً مختــاراً فــي بلــد المحكمــة ومــن ثــم يتــم الضغــط علــى ) التالــي (
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g. إضافــة المدعــى عليــه بالضغــط علــى ) إضافــة مدعــى عليــه ( يتــم اختيــار نــوع 
المدعــى عليــه وإدخــال البيانــات المتوفــرة عنــه واختيــار طريقــة تبليــغ المدعــى عليــه 

ومــن ثــم يتــم الضغــط علــى ) التالــي (.
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ــة  ــة النصي h. إضافــة موضــوع الدعــوى حيــث يتــم إضافــة موضــوع الدعــوى بالكتاب
ومــن ثــم الضغــط علــى ) التالــي (
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i. إضافــة الطلبــات حيــث يتــم الضغــط علــى ) إضافــة طلــب جديــد ( وكتابــة تفاصيــل 
الطلــب ومــن ثــم الضغــط علــى ) حفــظ (ومــن بعــد ذلــك الضغــط علــى ) التالــي (، 

وفــي حــال تعــدد الطلبــات يتــم إضافــة طلــب جديــد آخــر
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j. إضافــة الأســانيد حيــث يتــم كتابــة أســانيد الطلــب بالكتابــة النصيــة ومــن ثــم الضغط 
علــى ) التالــي ( الطلبــات يتــم إضافــة طلــب جديــد آخــر.
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k. إضافــة الدعــاوى المرتبطــة حيــث فــي حــال وجــود دعــاوى مرتبطــة بالدعــوى 
المقدمــة يتــم إدخــال المحكمــة ثــم رقــم الدعــوى وعــام الدعــوى وبعــد ذلــك يتــم 

الضغــط علــى )التالــي(
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I. إضافــة التصنيــف حيــث يتــم إضافــة التصنيــف بالاختيــار مــن القائمــة المنســدلة ثــم 
الضغــط علــى ) إضافــة ( وبعــد ذلــك يتــم الضغــط علــى ) التالــي (
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تحديــد المصادقــة حيــث عنــد تعــدد المدعيــن ولــم يحصــل أي منهــم علــى   .m
ــن فيمكــن للمســتخدم مقــدم الدعــوى إرســال طلــب المصادقــة  ــة عــن الآخري وكال
إلــى المدعيــن الآخريــن للمصادقــة علــى الطلــب مــع وجــوب تحديــد تاريــخ آخــر يــوم 
للمصادقــة لــكل مدعــي ليتــم بعــد ذلــك قيــد الطلــب لــدى المحكمــة ومــن ثــم يتــم 

ــي( ــى )التال الضغــط عل
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n. تســجيل بيانــات التواصــل حيــث يتــم تســجيل رقــم الجــوال الأساســي والبريــد 
الالكترونــي ورقــم الجــوال الإضافــي وإعــداد مــا يتعلــق بالإشــعارات ثــم الضغــط علــى 

) التالــي (
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o. إضافــة المرفقــات حيــث يجــب تحميــل صحيفــة الدعــوى وتوقيعهــا وإعــادة رفعها 
مــع الطلب

p. بعــد الضغــط علــى )إنهــاء( تظهــر صفحــة بهــا رقــم الطلــب الإلكترونــي المقــدم 
للمحكمــة.
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6. يمكنــك متابعــة طلــب الدعــوى الــذي تــم تقديمــه مــن خــال الدخول على شاشــة 
) طلباتي (.
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الدليل الإرشادي لتقديم دعوى
في نظـــــام القضــــــــاء التجـــــــاري


