
 

 

 

 

                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

User Manual 

Issuing Individual Power of Attorney 

 

 لدليل الإرشادي لخدمة ا

 وكالة فردية  صدار إ
 عبر بوابة ناجز 

                    Via Najiz Portal 

 

https://najiz.sa/applications/landing/service/3472d517-7cb4-4cd5-a6bc-2abc9751eea3


  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز  إصدار وكالة فرديةلخدمة 

 

  

 : اتبع الخطوات التالية" وكالة فردية  لإصدار "

ابة ناجز  تسجيل  .1  الدخول لبو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وكالة فرديةر إصدا



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز  إصدار وكالة فرديةلخدمة 

 إختيار جميع الخدمات الإلكترونية  .2

 

 باقة الوكالات والإقرارات اختيار  .3

 

 "وكالة فرديةإصدار  " الدخول على الخدمة .4

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز  إصدار وكالة فرديةلخدمة 

 تقديم طلب جديد   اختيار  .5

 

 ، ثم الضغط على التالي تعبئة بيانات الموكل  .6

 

 

 

 

 

 ********** 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز  إصدار وكالة فرديةلخدمة 

 الضغط على التالي ثم ، تعبئة بيانات الوكيل   .7

 ، ثم الضغط على التالي بنود الوكالة اختيار  .8

 

 

 

 

  ********** 

 ********** 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز  إصدار وكالة فرديةلخدمة 

 ، ثم الضغط على التالي مدة الوكالة اختيار  .9

 مراجعة الوكالة واعتماد رفع الطلب .10

 

 

 

 

* * * * 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز  إصدار وكالة فرديةلخدمة 

 

 

To issue "Individual Power of Attorney", follow the steps below: 

1. Log in to Najiz Portal  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Issuing Individual Power of Attorney  



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز  إصدار وكالة فرديةلخدمة 

2. Select "All e-Services"  

 

3. Select the "Powers of Attorney and Acknowledgements" Package 

4. Access the “Issuing Individual Power of Attorney” Service 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز  إصدار وكالة فرديةلخدمة 

5. Select “Submit New Request”  

 

6. Fill in the Principal Details, then click "Next" 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز  إصدار وكالة فرديةلخدمة 

7. Fill in the Agent Details, then click "Next"  

 

8. Choose the Power of Attorney Items, then click "Next" 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز  إصدار وكالة فرديةلخدمة 

9. Choose the Power of Attorney Duration, then click "Next"  

 

 

 

10.  Preview the Power of Attorney and approve the submission. 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز  إصدار وكالة فرديةلخدمة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


