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 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 تقديم طلب تنفيذ

 (أحوال شخصية -تنفيذ مباشر  -خدمة إلكترونية تتيح للمستفيد تقديم السند التنفيذي بكافة أنواع طلبات التنفيذ )مالي هي 

 اتبع الخطوات التالية: ، طلبكمثال لتقديم و 

 " .https://new.najiz.sa/applications/landing" من خلال الرابط التالي " ناجزادخل على منصة " .1

 ".الخدمات الإلكترونيةانقر على أيقونة " .2

 

 ".تقديم طلب تنفيذ"، ستظهر لك جميع الخدمات اختر خدمة "التنفيذانقر لاختيار باقة " .3

 
 

 

 

 

https://new.najiz.sa/applications/landing


  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 من مربع البحث ثم اختيارها.أو بالإمكان البحث عن الخدمة  .4

 

 " طلب جديد ديمتقسيظهر لك وصف الخدمة، ومتطلباتها، وخطوات التقديم عليها، انقر على أيقونة " .5

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 .اسم المستخدم وكلمة المرور أو بالإمكان الدخول عن طريق نفاذ الموحد باستخدامسوف تظهر لك شاشة تسجيل الدخول  .6

 
 ". طلب جديدانقر على أيقونة " .7

 

  ."استخدم الخدمة" انقر على "تقديم طلب تنفيذ الكترونيفي قسم " .8

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

أكتب في حقل "اسمه للبحث عنه كتابة أو  اختيار نوع الطلب بالإمكانو "، نوع الطلب" تلاحظ أنك في الخطوة الأولى ستقوم بتحديدس .9

  الطلباتاستعمال أدوات الوصول السريع لأكثر أنواع  نبالإمكا " وذلك للبدء بتحديد نوع الطلب أوهنا سندك التنفيذي
 
 .استخداما

 

 ".استعراض كافة السندات التنفيذيةعلى " بالإمكان النقروفي حال احتجت للمساعدة 

 

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 " لإضافته. إضافة" زر  ستظهر جميع السندات بأوصافها، انقر على

 

  ."تنفيذ مالي" لتحديد نوع الطلب حسب أنواع السندات التنفيذية، كمثال انقر على زر  أو بالإمكان النقر

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

قد يخضع هذا النوع من الطلبات لقانون التكاليف "  في بعض أنواع السندات رسالة التنبيه التالية وسنلاحظ ظهور  ملاحظة:

 لقرار مجلس الوزراء
ً
 ". القضائية طبقا

 

 ".أحكام وقرارات" اختر النوعاختيار نوع السند الرئيس ي كمثال،  " بالإمكانالرئيس ي نوع السند" من القائمة .10

 

  ."أحكام وقراراتسيظهر وصف السند الرئيس ي ل ـ"

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

قائمة  حيث ستظهر" نوع السند الفرعيحقل "بعد اختيار النوع الرئيس ي، سيتم تحديد نوع السند الفرعي وذلك من خلال الاختيار من  .11

 ".الأحكام والقرارات الصادرة من الجهات شبه القضائيةاختر منها " كمثال 

 

 وصف السند الفرعي لنوع مالي/ أحكام وقرارات )الأحكام والقرارات الصادرة من الجهات شبه القضائية(. وسنلاحظ ظهور 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

سيتم " توضيح بأنه" وسيظهر رسالة سهأصالة على نفاختر "بالإمكان اختيار صفة مقدم الطلب، كمثال في قسم مُقدم الطلب  .12

 ".التقديم باعتبار أنك أنت طالب التنفيذ الوحيد في طلب التنفيذ

 

اقع الوثائق والبيانات الرسمية :" انقر على التعهد الذي ينص على التالي .13 أتعهد بتدوين جميع البيانات بالشكل الصحيح من و

قر 
ُ
أ "، ثم انقر بأنه لم يسبق أن تقدمت بمثل هذا الطلب لأي من الجهات القضائيةوأتحمل كامل المسئولية إذا ثبت خلاف ذلك و

 ". التالي"زر على 

 

ويجب تعبئتها والتحقق منها من خلال النقر على لن يتم نقلك للخطوة التالية،  حال أنه لم يتم تعبئة بيانات الملف الشخص يفي  ملاحظة:

 . الزر "الضغط هنا"

 

 

 

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 بنوع الطلب) أن الجزء الخاص بـلاحظ في أعلى الصفحة سن .14
 
، وستجد نفسك في  الأخضر( أصبح ملونا

 
القسم الثاني وسيكون مرقما

 (.طالب التنفيذ) والخاص بـ

 

 ستظهر تفاصيل طلب التنفيذ، التي تم اختيارها.   الأعلىفي 

 

 البيانات الشخصية.  والتي تم قراءتها من ملففي قسم بيانات طالب التنفيذ ستظهر بيانات طالب التنفيذ و

 

الحساب ، ولن يمكن اختيار تحويل الأموال عليه عند إتمام الطلب" اختر الحساب الذي تريد تفاصيل الحساب البنكي"في قسم و .15

الشخص ي وذلك من من خلال الملف بالإمكان ذلك " ولإدارة الحسابات البنكية والتحقق منها تم التحققإلا إذا كانت حالته " البنكي

 . الموجود بالرسالة الظاهرة كما بالصورة الزر "اضغط هنا"نقر على خلال ال

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 ".التاليانقر على " .16

 

 ب( طالب التنفيذ) أن الجزء الخاص بـستلاحظ في أعلى الصفحة 
 
، وستجد الأخضرأصبح ملونا

 
 نفسك في الخطوة الثالثة وسيكون مرقما

 (.المنفذ ضده)والخاصة بال ـ

 

 في قسم تفاصيل طلب التنفيذ ستظهر البيانات التي تم تعبئتها. 

  

 ".إضافةالمنفذ ضده، اختر نوع المنفذ ضده، ثم انقر على "معلومات قسم في و .17

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

وسنعرض هنا مثال في حال كان المنفذ ضده وستختلف البيانات التي سيتم طلبها بحسب نوع المنفذ ضد الذي تم اختياره 

  (:فردنوعه )

  :فرد 

  د من القائمة:فر اختر 

 

 بأسيظهر قسم معلوما 
 
 اسم الجد، والبريد الإلكتروني، ورقم الجوال، اختياريه. الحقول ن ت الطلب، يرجى تعبأته علما

 

 " وبالإمكان الاختيار منهم "لا أعلم"، "أعلمفي قسم جهة العمل سيظهر خيارين. 

  

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 بأن حقلي نوع العمل، الدولة، المنطقة، المدينة، المركز، الحي، الشارعستظهر الحقول التالية )"  أعلم"اختيار  في حال تم
 
(، علما

 .بالإمكان الاختيار منها عبارة عن قائمة( ستظهر باللون الأحمر وهي نوع العمل، الدولة)

 

 "، لن تظهر أي حقول لتعبئتها.لا أعلميار "تاخ دعن

 

 لا أعلم" و "أعلمسيظهر خيارين "في قسم عنوان الإقامة و." 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

  ى(، يرجالدولة، المنطقة، المدينة، المركز، الحي، الشارع، وصف العنوانفي حال اخترت أعلم، ستظهر الحقول التالية )
 
تعبئتها، علما

 " فسيكون اختياري. وصف العنوانحقل "ل وبالنسبة" سيظهر كقائمة بالإمكان الاختيار منها، الدولةبأن حقل "

 

 في حال اخترت لا أعلم لن تظهر أي حقول لتعبئتها. و

 

  انقر على إضافة 

 

في حال أن إحدى المعلومات لم يتم تعبئتها وهي إجبارية سيظهر باللون الأحمر الناقص وسيكون مكتوب مع الملاحظة أنه: 

 " كما بالصورة.هذا الحقل مطلوبأسفل الحقل " 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 ".حذف" و "تعديل أيقونتي " النقر على المنفذ ضده التي تم تعبئتها وبالإمكان حذفها أو تعديلها عبر ستظهر بيانات

 

 ."التالي"نقر على زر ا

 

 والتي  ، وستجد نفسك في الخطوة الرابعةالأخضرب ( أصبح ملون المنفذ ضده)ستلاحظ في أعلى الصفحة أن الجزء الخاص بال ـ

 (.مضمون الطلبتخص )

 

 طلب التنفيذ، التي تم اختيارها.في القسم الأول ستظهر تفاصيل 

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

  ":تأكد من مطابقة أدخل المبلغ المدون في السند/ المحكوم به، بالهللة والريال، ويرجى الالتزام برسالة التنبيه التي ستظهر بالنص التالي

 بأن المبلغ المتبقي سيتم تعبئته بشكل تلقائي بمجموع "، إن وجد الهللاتالمدون للمبلغ للمدون في السند التنفيذي مع تضمين 
 
علما

 ما تم إدخاله في حقل الريال والهللة.

 

" لا يمكن إدخال أكثر من رقمين، وما هو أعلى من ذلك فسيكون من فئة الريالات، وسيظهر التنبيه بالرسالة هللةأن في حقل " ملاحظة:

  2لقد تجاوزت الحد الأقص ى التالية:" 
ً
 ."حرفا

 

 بالمبلغ الذي تم إدخاله كما يظهر في الصورة:  تفقيط ستلاحظ بعد إدخال البيانات بشكل صحيح ستظهر رسالة

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

  " وهي القيمة الافتراضية لن يظهر أي حقل. لا“في حال أجبت بـ  هل استلمت جزء من المبلغ؟"أجب على سؤال " 

 

  كما يظهر في الصورة التالية:  ويجب تعبئتها بالريال والهللة" المبلغ المستلم" ستظهر حقول "نعم“بـ وفي حال أجبت 

 

  أجب 
 
لن تظهر أي  وهي القيمة الافتراضية" نعم“بـ في حال أجبت " هل تريد تنفيذ المبلغ المتبقي بالكامل؟على سؤال "أيضا

  حقول إضافية.

 

 

 

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 " سيظهر حقل المبلغ المطلوب تنفيذه بالريال والهللة لاب ـ"" هل تريد تنفيذ المبلغ المتبقي بالكامل؟وفي حال أجبت على سؤال "

 كما يظهر في الصورة التالية: ويجب تعبئتها 

 

 " ولا يمكن تغييرها. ريال سعوديالعملة ستكون محددة بشكل تلقائي على " ملاحظة:

 

 بيانات السند. ثم قم بتعبئة 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 وهو معبأ بشكل تلقائي ولا يمكن تعديله.في قسم تفاصيل ومرفقات، سيظهر حقل وصف الحق و  

 

  ستجدها مكتوبة بالنص التالي: وتأكد من توافقها و اقرأ إرشادات المرفقات التي يجب إرفاقها 

 طلبك بنجاح تأكد من التالي: لإكمال المستفيد،عزيزي 

  المرفقات.في حال لا يوجد ماسح ضوئي يفضل استخدام تطبيقات مساعدة لمسح 

  المرفق ملون وعالي الوضوح وبصيغة  يجب أن يكونpdf. 

  ان كان السند التنفيذي مكون من عدة صفحات تأكد من إرفاق جميع الصفحات بملفpdf  واحد وبنفس

 الترتيب.

  الأخرى.غيرها من المستندات  ن فقط، دو يتم إرفاق المستندات الخاصة بالسند التنفيذي 

  يجب أن يكون مسح المستند بحدود الصفحة وعدم تصوير أجزاء خارجيه. المستند،اثناء مسح 

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

  بأن المرفقات الاجبارية يجب تحميلها ولن تتمكن من إتمام الطلب بدون تحميلها ولتحميلها اتبع الخطوات 
 
حمل المرفقات علما

 التالية:

 " انقر على أيقونة التحميل  ". 

 

  المطلوب، ثم انقر على "ستظهر نافذة جديدة، اختر الملفopen" 

 

 

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 .سيظهر الملف المرفق 

 

 ." عبر النقر على الأيقونة " بالإمكان وذلكفي حال أردت حذف الملف المرفق  ملاحظة:

 " للانتقال إلى الخطوة التالية: التاليانقر على " 

 باللون الأحمر. المطلوب في حال وجود معلومات لم يتم تعبئتها وهي مطلوبة لن يتم الانتقال للخطوة التالية وسيظهر الحقل و

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

  (.الطلبمراجعة )ب ـ في أخر جزء والخاص، وستجد نفسك الأخضرب ( أصبح ملون مضمون الطلبأن )ستلاحظ في أعلى الصفحة 

 

 في القسم الأول ستظهر تفاصيل طلب التنفيذ، التي تم تعبئتها.  

 

 



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 .في قسم بيانات المحكمة، اختر المحكمة 

 

 " لإتمام الطلب.حفظ وإرسالانقر على " 

 ستظهر المحاكم بناء على الاختصاص المكاني. ملاحظة:

 .ستظهر رسالة نجاح إرسال الطلب، كما سيظهر رقم الطلب 

 

 

 

   



  

  

 

 الدليل الإرشادي

 najiz.saبوابة ناجز   خدمة ل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


