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منصة التركات
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توفيرخلالمنالورثة،حقوقحفظإلىتهدفرقميةمنصةهي

المنصةتتيحكما.الورثةبينالرضائيةالتركةقسمةلتسهيلمتكاملةحلول

الإجراءاتوفقعادلبشكلالتركةتوزيعلضمانالورثةحصرإمكانية

.النظامية

ماهي منصة التركات

الخدمات المقدمة

حصر الورثة

انشاء حصر ورثة جديد•

إضافة مولود•

قسمة التركة

حصر التركة

استعلام عن حصر ورثة•

موثق من التوثيق

التحقق من الوثائق

حصر الورثة )

(وحصر التركة



حصر الورثة
انشاء حصر ورثة جديد



05

سعياً لتسهيل عملية حصر الورثة قامت منصة التركات بتمكين

:الورثة من إصدار  وثيقة حصر  الورثة من خلال الآتي 

تقديم حصر الورثة 

التركاتالدخول إلى منصة  01

.لإرسال الطلب“حفظ ومتابعة"النقر  على  06

"الخدمات الإلكترونية"الذهاب إلى  02

"إصدار  حصر  الورثة " النقر على  الموافقة على الإقرار03 04

:تعبئة البيانات التالية 05

الشهودبيانات الورثةبيانات المورثبيانات مقدم الطلببيانات  الورثةتحديد 



06

خدمة حصر الورثة < الخدمات الإلكترونية 

تقديم حصر الورثة 

"الخدمات الإلكترونية"بعد الدخول إلى منصة التركات نقوم بالانتقال إلى قائمة 



07

خدمة حصر الورثة < الخدمات الإلكترونية 

تقديم حصر الورثة 

إصدار حصر ورثة ثم اختيار خدمة 



بدء الخدمة < خدمة حصر الورثة< الخدمات الإلكترونية 

الوصف ، المتطلبات وتفاصيل الخدمة: يظهر لنا إجراءات وخطوات خدمة حصر الورثة

08

تقديم حصر الورثة 



09

خدمة حصر الورثة < الخدمات الإلكترونية 

تقديم حصر الورثة 

إصدار وثيقة حصر ورثة جديدة ثم اختيار خدمة 
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تقديم حصر الورثة 

موافقة الإقرار< بدء الخدمة< خدمة حصر الورثة

يرجى قراءة الإقرار جيداً والموافقة عليه للبدء بالحصر



(أصالة عن نفسه)بيانات مقدم الطلب < خدمة حصر الورثة

: بعد الموافقة نبدأ بالخطوة الأولى وهي تعبئة بيانات مقدم الطلب

11

تقديم حصر الورثة 

رقم الجوال صفة مقدم الطلب



(وكيل بموجب وكالة)بيانات مقدم الطلب < خدمة حصر الورثة

ى تحقق ؛ يجب إدخال بيانات الموكل، ثم الضغط علوكيل بموجب وكالةفي حال كانت صفة مقدم الطلب 

ليتم التحقق من بيانات الموكل

12

تقديم حصر الورثة 



(وكيل بموجب وكالة)بيانات مقدم الطلب < خدمة حصر الورثة

بعد التحقق من بيانات الموكل نقوم بإدخال بيانات الوكالة للتحقق من صلاحية الوكالة

13

تقديم حصر الورثة 

رقم الوكالة نوع الوكالة 



(وكيل بموجب وكالة)بيانات مقدم الطلب < خدمة حصر الورثة

بعد التحقق من صلاحية الوكالة نقوم بالضغط على حفظ ومتابعة للانتقال للخطوة التالية

14

تقديم حصر الورثة 



(وارث لوارث متوفى)بيانات مقدم الطلب < خدمة حصر الورثة

ضغط ؛ يجب إدخال بيانات الوارث الأساسي، ثم الوارث لوارث متوفىفي حال كانت صفة مقدم الطلب 

على تحقق ليتم التحقق من بيانات الوارث الأساسي

15

تقديم حصر الورثة 



(وارث لوارث متوفى)بيانات مقدم الطلب < خدمة حصر الورثة

فظ ومتابعةبعد التحقق من بيانات الوارث الأساسي نقوم بإرفاق وإدخال البيانات أدناه، ثم الضغط على ح

16

تقديم حصر الورثة 

صفة مقدم الطلب وإثبات

صلة القرابة

صورة شهادة الوفاة للوارث 

الأساسي
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تقديم حصر الورثة 

بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

رقم الهاتف: نقوم بتعبئة البيانات التالية نوع الهوية 

التأكد من إرفاق صورة سجل الأسرة وصورة من شهادة الوفاة التاريخ



18

تقديم حصر الورثة 

بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بعد تعبئة المورث يجب اختيار صلة القرابة ثم نقوم بالضغط على حفظ ومتابعة 



19

تقديم حصر الورثة 

تحديد الورثة < بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بعد الانتهاء من في الخطوة الثالثة يقوم النظام من خلال الأسئلة التالية بتحديد الورثة المستحقين للتركة؛

"  احسب عدد الورثة "الإجابة نقوم بالضغط على 



تحديد الورثة < بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

"حفظ ومتابعة"بعد حساب الورثة وإظهارهم بالأسفل نقوم بالضغط على 

20

تقديم حصر الورثة 
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تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بيانات الورثة 

بالانتقال للخطوة الرابعة نقوم بتعبئة جميع بيانات الورثة من خلال زر 

"إضافة بيانات وارث آخر"
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تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بيانات الورثة 

نوع الهوية، رقم الهوية، تاريخ الميلاد : نقوم بإدخال بيانات الوارث

.ثم نقوم بالضغط على زر تحقق

أسفل الشاشة إضافة ومتابعة وبعد الانتهاء من إضافة الورثة نقوم بالضغط على زر 
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تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بيانات الورثة 

"قتحق"ثم الضغط على بيانات الشهودبعد إدخال بيانات الورثة ننتقل للخطوة الخامسة و ندخل 

ظ الطلب حف"يمكن للمستفيد أن يقوم بحفظ تقدمه في إدخال البيانات والرجوع إليه لاحقَا  من خلال 

في أعلى يسار الصفحة" كمسودة



24

تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بيانات الورثة 

للانتقال للخطوة التالية " حفظ ومتابعة"بعد التحقق من بيانات الشهود نقوم بالضغط على 



<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

معاينة الطلب< بيانات الشهود<بيانات الورثة

حفظ "لى  في الخطوة السادسة يمكننا معاينة نموذج طلب حصر الورثة، ولتقديم الطلب نقوم بالضغط ع

"ومتابعة

25

تقديم حصر الورثة 



26

تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

معاينة الطلب< بيانات الشهود<بيانات الورثة

بيانات :  لطلب بعد الانتهاء من تقديم طلب حصر الورثة ينتقل الطلب للتدقيق وتظهر لك كامل تفاصيل ا

...الطلب، الشهود، حصر الورثة،



27

تقديم حصر الورثة 

حصر الورثة < طلبات الورثة 

ويمكننا تحميل وثيقة حصر الورثة 



28

تقديم حصر الورثة 

تحميل وثيقة حصر ورثة < حصر الورثة< طلبات الورثة 

مثال للوثيقة الصادرة 



29

تقديم حصر الورثة 

تفاصيل الطلب< طلبات المصادقة 

يجب على كل شاهد ان يقوم بالمصادقة من خلال الذهاب لطلباتوموافقتةبعد التحقق من المدقق 

المصادقة ثم الضغط على تفاصيل الطلب



30

تقديم حصر الورثة 

قبول المصادقة< تفاصيل الطلب< طلبات المصادقة 

:يظهر للشاهد بيانات طلب حصر الورثة وبإمكانه القبول والرفض في أسفل الصفحة 



31

تقديم حصر الورثة 

بيانات الطلب< طلبات المصادقة 

بعد مصادقة الشهود وموافقة كاتب العدل تكون قد اكتملت عميلة حصر الورثة 



نظام التوثيق

32

مراحل معالجة الطلب–حصر الورثة 

تقديم الطلب

(الورثة)

تعبئة البيانات

(مقدم الطلب)

ارسال الطلب

(مقدم الطلب)

مراجعة واعتماد الطلب

(المدقق)

المصادقة على طلب

(الشهود)

مراجعة وتوثيق الطلب

(كاتب العدل)

ةاصدار وثيقة حصر الورث

(النظام)

01

03

04

05

06

07

02

نظام التوثيق



حصر الورثة
إضافة مولود
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تمكينسعياً لتسهيل عملية إضافة مولود ل حصر الورثة الموثق قامت منصة التركات ب

الورثة من إضافة مولود من خلال طريقتين

" :الطريقة الاولى" 

تقديم حصر الورثة 

التركاتالدخول إلى منصة  01

.لإرسال الطلب“حفظ ومتابعة"النقر  على  06

"الخدمات الإلكترونية"الذهاب إلى  02

"إصدار  حصر  الورثة " النقر على  الموافقة على الإقرار03 04

:تعبئة البيانات التالية 05

الشهودبيانات الورثةبيانات المورثبيانات مقدم الطلببيانات  الورثةتحديد 
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خدمة حصر الورثة < الخدمات الإلكترونية 

تقديم حصر الورثة 

"الخدمات الإلكترونية"بعد الدخول إلى منصة التركات نقوم بالانتقال إلى قائمة 



36

خدمة حصر الورثة < الخدمات الإلكترونية 

تقديم حصر الورثة 

إصدار حصر ورثة ثم اختيار خدمة 



بدء الخدمة < خدمة حصر الورثة< الخدمات الإلكترونية 

الوصف ، المتطلبات وتفاصيل الخدمة: يظهر لنا إجراءات وخطوات خدمة حصر الورثة

37

تقديم حصر الورثة 



38

خدمة حصر الورثة < الخدمات الإلكترونية 

تقديم حصر الورثة 

إضافة مولود لوثيقة حصر ورثة ثم اختيار خدمة 



39

تقديم حصر الورثة 

موافقة الإقرار< بدء الخدمة< خدمة حصر الورثة

يرجى قراءة الإقرار جيداً والموافقة عليه للبدء بإضافة مولود



40

تقديم حصر الورثة 

استعلام وثيقة حصر الورثة<موافقة الإقرار< بدء الخدمة< خدمة حصر الورثة

ثيقة او الاستعلام عن الوثيقة عن طريقه النقر على إضافة و, إما اختيار اسم مورث من القائمة لو وجد

اخرى

إضافة وثيقة اخرى اختيار اسم مورّث 



41

تقديم حصر الورثة 

استعلام وثيقة حصر الورثة<موافقة الإقرار< بدء الخدمة< خدمة حصر الورثة

بهاختيار اسم المورّث في حال تم التحقق منه سيتم عرض بيانات وثيقة حصر الورثة الخاصة

إضافة وثيقة اخرى اختيار اسم مورّث 



42

تقديم حصر الورثة 

استعلام وثيقة حصر الورثة<موافقة الإقرار< بدء الخدمة< خدمة حصر الورثة

ثيقة والنقر الاستعلام عن الوثيقة عن طريقه النقر على إضافة وثيقة أخرى وإدخال هوية المورّث ورقم الو

على تحقق

إضافة وثيقة اخرى اختيار اسم مورّث 



43

تقديم حصر الورثة 

استعلام وثيقة حصر الورثة<موافقة الإقرار< بدء الخدمة< خدمة حصر الورثة

ثيقة والنقر الاستعلام عن الوثيقة عن طريقه النقر على إضافة وثيقة أخرى وإدخال هوية المورّث ورقم الو

على تحقق

إضافة وثيقة اخرى اختيار اسم مورّث 



44

تمكينسعياً لتسهيل عملية إضافة مولود ل حصر الورثة الموثق قامت منصة التركات ب

الورثة من إضافة مولود من خلال طريقتين

" :الطريقة الثانية" 

تقديم حصر الورثة 

التركاتالدخول إلى منصة  01

.لإرسال الطلب“حفظ ومتابعة"النقر  على  06

"طلبات الورثة"الذهاب إلى  02

لب ل الط" مشاهدة التفاصيل " النقر على 

المراد إضافة المولود له
الموافقة على الإقرار03 04

:تعبئة البيانات التالية 05

الشهودبيانات الورثةبيانات المورثبيانات مقدم الطلببيانات  الورثةتحديد 
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مشاهدة التفاصيل< طلبات الورثة 

تقديم حصر الورثة 

ثم النقر على مشاهدة التفاصيل لحصر الورثة المراد إضافة المولود له



46

مشاهدة التفاصيل< طلبات الورثة 

تقديم حصر الورثة 

ثم النقر على إضافة مولود جديد



47

تقديم حصر الورثة 

موافقة الإقرار< مشاهدة التفاصيل< طلبات الورثة 

يرجى قراءة الإقرار جيداً والموافقة عليه للبدء بإضافة مولود



(أصالة عن نفسه)بيانات مقدم الطلب < خدمة حصر الورثة

عرض بيانات وثيقة حصر الورثة

48

تقديم حصر الورثة 



49

تمكينسعياً لتسهيل عملية إضافة مولود ل حصر الورثة الموثق قامت منصة التركات ب

الورثة من إضافة مولود

تقديم حصر الورثة 

التركاتالدخول إلى منصة  01

.لإرسال الطلب“حفظ ومتابعة"النقر  على  06

"ةالخدمات الالكتروني"او " طلبات الورثة" 02

تعتمد على طريقة الوصول للخدمة  الموافقة على الإقرار03 04

:تعبئة البيانات التالية 05

الشهودبيانات الورثةبيانات المورثبيانات مقدم الطلببيانات  الورثةتحديد 



(أصالة عن نفسه)بيانات مقدم الطلب < خدمة حصر الورثة

:  لطلب بعد التحقق من بيانات وثيقة حصر الورثة نبدأ بالخطوة الأولى وهي تعبئة بيانات مقدم ا

صفة مقدم الطلب•

رقم الجوال•

50

تقديم حصر الورثة 



(أصالة عن نفسه)بيانات مقدم الطلب < خدمة حصر الورثة

ئة بيانات مقدم بعد النقر على حفظ ومتابعة من بيانات وثيقة حصر الورثة نبدأ بالخطوة الأولى وهي تعب

:  الطلب 

اختيار صلة القرابة

51

تقديم حصر الورثة 



(أصالة عن نفسه)بيانات مقدم الطلب < خدمة حصر الورثة

:  بيانات مقدم الطلب 

52

تقديم حصر الورثة 



53

تقديم حصر الورثة 

تحديد الورثة < بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بعد الانتهاء من في الخطوة الثالثة يقوم النظام من خلال الأسئلة التالية بتحديد الورثة المستحقين للتركة؛

"  احسب عدد الورثة "الإجابة نقوم بالضغط على 



54

تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بيانات الورثة 

الورثة المسجلين في حصر الورثة الأساسي تظهربياناتبالانتقال للخطوة الرابعة 

و نقوم بتعبئة جميع بيانات الورثة من خلال زر 

إضافة مولود إضافة بيانات وارث آخر



55

تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بيانات الورثة 

نوع الهوية، رقم الهوية، تاريخ الميلاد : نقوم بإدخال بيانات الوارث

.ثم نقوم بالضغط على زر تحقق

أسفل الشاشة إضافة ومتابعة وبعد الانتهاء من إضافة الورثة نقوم بالضغط على زر 

إضافة مولود إضافة بيانات وارث آخر



56

تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بيانات الورثة 

نوع الهوية، رقم الهوية، تاريخ الميلاد : نقوم بإدخال بيانات المولود 

.ثم نقوم بالضغط على زر تحقق

أسفل الشاشة إضافة ومتابعة وبعد الانتهاء من إضافة الورثة نقوم بالضغط على زر 

إضافة مولود إضافة بيانات وارث آخر
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تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بيانات الورثة 

حالة المولود, الميلادرقم,الميلادشهاده : نقوم بإدخال بيانات المولود 

أسفل الشاشة إضافة ومتابعة وبعد الانتهاء من إضافة الورثة نقوم بالضغط على زر 

إضافة مولود إضافة بيانات وارث آخر
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تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بيانات الورثة 

بعد إضافة الورثة الاضافيين سيتم عرضهم بهذا الشكل

إضافة مولود إضافة بيانات وارث آخر
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تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

بيانات الشهود< بيانات الورثة 

"  متابعةحفظ و"بعد التحقق من بيانات الشهود المسترجعين من حصر الورثة الاساسي بالضغط على 

للانتقال للخطوة التالية

ويجد خيار حذف للشاهد ليتمكن مقدم الطلب من إضافة شاهد جديد 



<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

معاينة الطلب< بيانات الشهود<بيانات الورثة

حفظ "لى  في الخطوة السادسة يمكننا معاينة نموذج طلب حصر الورثة، ولتقديم الطلب نقوم بالضغط ع

"ومتابعة

60

تقديم حصر الورثة 
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تقديم حصر الورثة 

حصر الورثة < طلبات الورثة 

بيانات :  لطلب بعد الانتهاء من تقديم طلب حصر الورثة ينتقل الطلب للتدقيق وتظهر لك كامل تفاصيل ا

...بيانات الطلب، الشهود، حصر الورثة،:  الطلب 
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تقديم حصر الورثة 

<تحديد الورثة< بيانات المورّث< بيانات مقدم الطلب< خدمة حصر الورثة

معاينة الطلب< بيانات الشهود<بيانات الورثة

بعد مصادقة الشهود وموافقة كاتب العدل تكون قد اكتملت عميلة حصر الورثة 



63

تقديم حصر الورثة 

تحميل وثيقة حصر ورثة < حصر الورثة< طلبات الورثة 

مثال للوثيقة الصادرة 



نظام التوثيق

64

مراحل معالجة الطلب–إضافة مولود 

تقديم الطلب

(الورثة)

تعبئة البيانات

(مقدم الطلب)

ارسال الطلب

(مقدم الطلب)

مراجعة واعتماد الطلب

(المدقق)

المصادقة على طلب

(الشهود)

مراجعة وتوثيق الطلب

(كاتب العدل)

ةاصدار وثيقة حصر الورث

(النظام)

01

03

04

05

06

07

02

نظام التوثيق
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